
แบบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางโรงเรียนอนบุาลกาญจนบุรี 
      วันท่ี …………… เดือน …………….. พ.ศ……………. 

 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 
    ด้วยข้าพเจ้า…………………………………….. ตำแหน่ง……………………………………… โรงเรียนอนุบาลกาญจนบุร ี
พร้อมด้วย (รายช่ือผู้ร่วมเดินทางไปราชการ) ………………………………………………..(กรณีไปเป็นคณะแนบท้ายรายช่ือ) รวม 
จำนวน ……………………….. คน มีความจำเป็นต้องใช้รถยนต์ส่วนกลางของโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี เป็นพาหนะในการ
เดินทางไปราชการเรื่อง……………………………………..(  ) ตามคำส่ัง ( / ) ตามบันทึกขออนุญาตไปราชการ ลงวันท่ี 
……………………เดือน………………. พ.ศ……………………. ณ (ระบุสถานท่ี) ……………………….ระยะทาง (ไป-กลับ) ประมาณ 
……… กิโลเมตร โดยออกเดินทางวันท่ี …………. เดือน ……………… พ.ศ………….. เวลา …………..น. และกลับถึงโรงเรียน
อนุบาลกาญจนบุรี ในวันท่ี ……………. เดือน ………………. พ.ศ. 2564 เวลา ……………. น. 
           ในการใช้รถยนต์ส่วนกลางครั้งนี้ ข้าพเจ้ายินดีเป็นผู้ทำหน้าท่ีควบคุมการเดินทาง และขอใช้งบประมาณ 
ค่าน้ำมันเช้ือเพลิงจาก (โปรดเลือกและระบุให้ชัดเจน) 
    งบดำเนินการจากโครงการบริการ และซ่อมบำรุงยานพาหนะโรงเรียน 
     งบประมาณในโครงการ................................................................................................. 
       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต และหากไม่มีพนักงานขับรถให้ ข้าพเจ้าขออนุญาตให้ 
………………………… ปฏิบัติหน้าท่ีพนักงานขับรถช่ัวคราวในการใช้รถไปราชการครั้งนี้ ตามระเบียบฯ ต่อไป 
 
       

       ลงช่ือ...........................................ผู้ขออนญุาต 
             (                                ) 
 
ความเห็นรองผู้อำนวยการ 
          มีรถยนต์ส่วนกลาง 
  - ควรอนุญาตให้ใช้รถยนต์หมายเลขทะเบียน …………………………….. 
  - ควรอนุญาตให้………………………………. ทำหน้าท่ีพนักงานขับรถ 
  - ตรวจสอบน้ำมันเช้ือเพลิงรถยนต์ท่ีจะใช้เดินทางไปราชการครั้งนี้ ปรากฏว่า   เพียงพอ   ไม่เพียงพอ 
 
 
 

      ลงช่ือ...........................................รองผู้อำนวยการ 
               (นางสาวนาฏตยา  ไตรผล) 
 
คำส่ังผู้อำนวยการโรงเรียน 
       อนุญาต 
       ไม่อนุญาต 
 

       ลงช่ือ...........................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 
           ( นายณรงค์  มุกดาแสงสว่าง ) 


