
 
                                        บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      โรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 

ท่ี...... /..............    วันท่ี................................... 

เรื่อง   ขอยืมเงินเพื่อดำเนินกิจกรรม………………………………………….. 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุร ี

        ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................
ตำแหน่ง............................................................ระดับ......................โรงเรียน....................................................... 
มีความประสงค์จะยืมเงิน        เงินทดรองราชการ          เงินยืมราชการ    จากโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี   
เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย.......................................................................................มกีำหนด................วนั ระหว่างวันท่ี
............................................ถึงวนัท่ี....................................... ตามรายละเอียดสัญญายืมเงินท่ีแนบ 

         ในการยืมเงินครั้งนี้  ข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานใบสำคัญให้เจ้าหน้าท่ีเบิกจ่ายภายใน 15 วัน นับจากวันท่ีรับ
เงิน  โดยเบิกจากยอดงบประมาณ โครงการ………………………. ได้รับจัดสรร   ……………………………… บาท เบิก
ครั้งนี้...........................บาท (ตัวอักษร)  คงเหลือ.................................... บาท (ตัวอักษร) 

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
                                                            (ลงช่ือ)  
                                                                   ( .........................................................................)  
      ตำแหน่ง..................................................................... 

 

 (ลงช่ือ) 

                   ( นางสาวนาฏตยา  ไตรผล)  

      ตำแหน่งรองผู้อำนวยการ บริหารงานงบประมาณ 

 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 

(  )   อนุมัติ 

(  )   ไม่อนุมัติ 

      (ลงช่ือ)  ............................................................   

                   (นายณรงค์  มุกดาแสงสว่าง) 

                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุร ี

 



ตารางแนบท้ายแสดงรายการใช้จ่ายงบประมาณ ……………………………………….. 

 

รายการที่ใช้จ่ายงบประมาณ 

แหล่งงบประมาณ 

รวม งบประมาณ

อุดหนุน 
อื่นๆ 

    

    

    

    

    

รวม (                         )   

 

 

 

ลงช่ือ...........................................(ผู้ยืม) 

(                                      ) 

                                                             ตำแหน่ง.................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
                                        บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      โรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 

ท่ี...... /2565    วันท่ี................................... 

เรื่อง   ขอยืมเงินเพื่อดำเนินกิจกรรม………………………………………….. 
 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุร ี

        ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................................................................................
ตำแหน่ง............................................................ระดับ......................โรงเรียน....................................................... 
มีความประสงค์จะยืมเงิน        เงินทดรองราชการ          เงินยืมราชการ    จากโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี   
เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย...........ระบุกิจกรรมเดินทางไปท่ีไหน..........................................มกีำหนด................วัน 
ระหว่างวนัท่ี............................................ถึงวนัท่ี....................................... ตามรายละเอียดสัญญายืมเงินท่ีแนบ 

         ในการยืมเงินครั้งนี้  ข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานใบสำคัญให้เจ้าหน้าท่ีเบิกจ่ายภายใน 15 วัน นับจากวันท่ีรับ
เงิน  โดยเบิกจากยอดงบประมาณ โครงการ………………………. ได้รับจัดสรร   ……………………………… บาท เบิก
ครั้งนี้...........................บาท (ตัวอักษร)  คงเหลือ.................................... บาท (ตัวอักษร) 

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
                                                            (ลงช่ือ)  
                                                                   ( .........................................................................)  
      ตำแหน่ง..................................................................... 

 

 (ลงช่ือ) 

                   ( นางสาวนาฏตยา  ไตรผล)  

      ตำแหน่งรองผู้อำนวยการ บริหารงานงบประมาณ 

 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุรี 

(  )   อนุมัติ 

(  )   ไม่อนุมัติ 

      (ลงช่ือ)  ............................................................   

                   (นายณรงค์  มุกดาแสงสว่าง) 

                                                      ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลกาญจนบุร ี

 

ตัวอย่าง ตัวอย่าง 



ตารางแนบท้ายแสดงรายการใช้จ่ายงบประมาณ (ใส่รายการท่ีใช้งบประมาณ) 

 

รายการที่ใช้จ่ายงบประมาณ 

แหล่งงบประมาณ 

รวม งบประมาณ

อุดหนุน 
อื่นๆ 

    

    

    

    

    

รวม (                         )   

 

 

 

ลงช่ือ...........................................(ผู้ยืม) 

(                                      ) 

                                                             ตำแหน่ง.................................................... 

 

 

 


